REPUBLICA q
PORTUGUESA agrupamento escolas

SANTA COMBA DAD
EDUCAGAO
Gmail: Configurado um sistema de e-mail para todo o Agrupamento de Escolas de Santa
Comba D3o. Usar o mail institucional para trocar e-mails seguros com as suas turmas e AESCD.
Gmail

Guia rapido de configura¢ao - Gmail

12Passo — Clicar em Gmail

P Novoseparader .

«->cd VIS i
$H Aplicages @ Tutorial de Progra.. () 208725457-O-Limp.. [L Imagens gratisimp... (f) Mdsica— biblioteca... g8 Oferta Formativa | E... »

Gmail i

Google

Q_ Pesquise no Google ou escreva um URL 3

le o o o 00 @um) :

[ Imagens gritis imp... () Musica - biblioteca... ## Oferta Formativa | E... »
al m\n@escn 3s-5antacombal EO,DT

i Aplicacies @ Tutorial de Progra.. () 208725457-O-Limp...

Biblioteca Escolar Sem sesso iniciada
beaescd@gmail.com

Ana Craveiro Sem sess#o iniciada
aicraveiro.aescd@gmail.com

(® Utilizar outra conta _

£~ Remover uma conta

Portugués (Portugal) ~ Ajuda Privacidade Termos
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32Passo — Digitar o novo endere¢o do mail institucional. Nao esquecer do novo dominio
@escolas-santacombadao.pt. Clicar no botao B

"' O &=l *

00 @oms :

Aplicagdes @ Tutorial de Progra... %) 208725457-C-Limp... [E Imagens gratis imp... () Musica - biblioteca.. % Oferta Formativa | E... = )
]

Google

Iniciar sesséo

inuar para o Gmail

Email ou telemével

aeexemplo@escolas-santacombadao.pi

Esqueceu-se do email?

Este computador no é seu? Utilize o modo convidado
para iniciar sess&o de forma privada. Saiba mais

42Passo — Digitar a palavra-passe (NIF)

”r O €l *

I Aplicagies @ Tutorial de Progra.. %) 208725457-O-Limp... [Z3 Imagens grétisimp... (@) Musica— biblioteca... g Oferta Formativa | E.. » B
— !

Google

AE exemlo

@ aeexemp I antacor pt v

Introduza a pajavra-passe

arsannns @

Esqueceu-se da palavra-passe?

52Passo — Clicar no botdo =l

“" O EaEnea@=zk *

A 0o @wmo

Aplicagdes @ Tutorial de Progra... ) 208725457-0-Limp... [E Imagens gratisimp... @) Musica - biblioteca... 88 Oferta Formativa | E... » B

w

Bem-vindo a sua nova conta

Bem-vindo & sua nova conta asexemplo@escolas-santacombadao pt A sua conta é compativel com
muites servicos Google, mas o gestor do deminio escolas-santacombadao pt decide a que servigos
pode aceder com a sua conta. Para obter sugestdes sobre como utilizar a nova conta, aceda ao Centro
de Ajuda da Google

Ao utilizar os servicos Google, o gestor do seu dominio tem acesso as informacbes da sua conta
aeexemplo@sscolas-santacombadao pt, incluindo a todos os dados que armazenar nesta conta nos
servicos Google. Pode obter mais informagdes aqui ou na politica de privacidade da sua entidade, se
existir. Pode optar por ter uma conta em separado para uso pessoal de qualquer servico Google,
incluindo o email_Se tiver varias Contas Google, pode gerir qual delas utilizar nos servicos Google e
alternar entre as mesmas sempre que quiser. O nome de utilizador e a foto de perfil ajudam-no a ter a
ceneza de que estd a utilizar a conta pretendida

Se a sua entidade lhe fomecer acesso aos servicos principais do G Suite, a sua utilizacgio desses
servicos é regida pelo contrato do G Suite da sua entidade. Quaisquer outros servicos Google que o
seu gestor ativar ("Servigos adicionais”) sae disponibilizados em conformidade com os Termos de
Utilizacdo do Google e a Politica de Privacidade da Google. Determinados Servicos adicionais também
podem ter termos de utilizac#o especificos. A sua utilizacio de quaisquer servicos acs quai
gestor Ihe permita aceder constitui a aceitagio dos termos de utilizagéo especificos aplicéveis

Clique em "Aceitar” abaixo para indicar que compreendeu a descrigao do modo de funcienamento da
conta a mp | .pt e aceita os Termos de Utilizacio do Google e a Politica
de Privacidade da Google

Estratégia Digital do AESCD
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62Passo — Alterar obrigatoriamente a palavra-passe do mail. NGo esquecer que deve conter pelo
menos 8 carateres, com letras, maiusculas, numeros e simbolos. No final clicar no botao

b
: G Alterar palavra-passe x -+
PN & accountsgoogle.com ™ o © B

"l 222 AplicagBes @ Tutorial de Progra... %) 208725457-O-Limp... [Z§ Imagens grétis imp... (@) Musica - biblioteca... 83 Oferta Formativa | E... »

Google

Alterar a palavra-passe de
aeexemplo@escolas-santacombadao.pt

saiba mais acerca de como escolher uma palavra-passe
inteligente

@

Crie uma nova palavra-passe forte que
n3o utilize para outros Sites.

06 @unm i

@ Musica - biblioteca... & Oferta Formativa | E... »

3) 208725457-O-Limp... [Z Imagens grétis imp...

Bem-vindo

0 seu email favorito tem um aspeto totalmente novo.

D

Terminada a configura¢ao do seu mail institucional do AESCD, esta pronto a utilizar. Encontra-se a
trabalhar no novo dominio do AESCD (@escolas-santacombadao.pt) no G Suite.

A 3 Aplicacdes @ T . &) 208725457-O-Limp... [E} Imagens grétis imp... () Musica - biblioteca.. i Oferta Formativa | £ »
P — - o= osie @
o- ¢ 1-20e2 < & o
| compor
Equipa do Gmail Obtenha a aplicagao oficial do 08:50
o]
[ caixa de entrada 2 .
Equipa do Gmail Sugestdes para utilizar a suan 08:50
% Comestrela P
© Suspenso
> Enviado - x
N— Saiba como utilizar o
B Rascunhos 10% o e Gmall +
v Mais
Alterar a imagem do
‘ AE ~ + Progresso da Definir uma assinatura perfil
configuragao
Atentar restabelecer a ligacdo... C'
A utilizar 0 6B Politicas de programa
samamas Powered by Google
Nao existem chats recentes
Iniciar um novo 3
2 el .
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<@

Atencdo.

No caso de ndo seguir os passos anteriores e entrar logo no mail sem passar pela alteragéo da
palavra-passe deverd alterd-la. Indicamos os passos a sequir:

agrupamento escolas
SANTA COMBA DAD

12Passo - Clicar no botdo das definigoes

I Aplicades @ Tutorial de Progra

I

@) 208725457-0-Limp.

™1 Gmail Q

[l imsgens gritisimp. (D) Mdsica— biblicteea.

Pesquisar correlo - @

O ©

S Oferta Formativa | E »

i G Suite @

o- c : 1-2de2 £-3
- compor
Equipa do Gmail Obtenha a aplicagao oficial do o8:50 <
Caixa de entrada 2 ’
Q Equipa do Gmail Sugestées para utilizar a suan o8:50
% Com estrela P
© suspenso
> Enviado — 5
s saiba como utilizar o
B Rascunhos 10% Conta criada Gmail +
e kil
@ = + Progresso da @ Definir uma assinatura At 8 e do

configuragao
Atentar restabelecer a ligagao... C

A utiiizar 0 GB Politicas de programa

Saiba mas

Powerad by Google

Nao existem chats recentes

Iniciar um novo

2 lel

22Passo - Clicar na opgao “Defini¢bes”

[ EacbalehE)=e=mns & _

PERENNSN & mai.google.com o © A

I Aplicagdes @ Tutorial de Progra.. (%) 208725457-O-Limp.. [Z§ Imagens gratisimp... @) Musica - biblioteca., @ Oferta Formativa |E..  »
= M Gmail I - ® G Suite @
Oo- c : 1-2de2 < > & @
|- Compor
. . Densidade de apresentagéo
Equipa do Gmail ob
0,
Caixa de entrada 2
a Equipa do Gmail su Configurar a caixa de entrada
% Com estrela
Definigtes
© Suspenso
Temas ]
B Enviado -~
“onta cria . e
B Rascunhos 10% Conta criad) Enviar comentarios +
v Mais Ajuda
3
- + Progresso da @ Definir uma
configuragao Configuracdo do Gmail (10%)
A utilizar 0 GB Politicas de programa Ultima atividade da conta: ha 21
Powered by Google minutos
Detalhes

Nio existem chats recentes.
Iniciar um novo

32Passo - Clicar na op¢ao “Contas” e em seguida na opg¢do “Definicées de Conta Google”

' [ CETE=teaai 2y & _

« > c mailgoogle.com 0o ©
% Aplicagdes @ Tutorial de Progra... ) 208725457-O-Limp... [Z§ Imagens grétisimp.. (@) Musica - biblioteca...  ## Oferta Formativa | E... »
= M Gmail Q, Pesquisar correio - @ i G Suite @
Definigdes -] m
|- Compor
Geral Marcadores Caixade entrada Contas
Todo o correio _ <,
Filtros e enderegos bloqueados Encaminhamento e POP/IMAP  Suplementos
@ spam
B Llixo Chat Avancadas Offline Temas (]
E— Aerar defngties Deinises d Conta Gaogi _
£ Gerir marcadores da conta: Altere a sua palavra-passe e as MpGOeS de Seguranca € aceda a
outros servigos da Google. +
-+  Criar novo marcador
% Enviar correioc  AE exemlo editar informagao
@ F + como: <aeexemplo@escolas-

(Use o Agrupsmento santacombadao.pt>

de Escolas de Sant=  yicionar outro enderego de email
Comba Ddo Correio
para enviar correia a
partir dos seus
outros enderecos de
email)

NZo existem chats recentes Saiba mais

Iniciar um novo

Consultar o

Adicionar uma conta de correio
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42Passo — Clicar no menu a esquerda do ecra ma opg¢ao “Informagées pessoais”

Imagens srsta i () Mot bibietees. 0 CfemaFormatie (B (@ 696 e @ Escola 350 Pigma,

@ oesane e homer.

GoogleConta Q@ o = @

@ Piginainicia

@ Dados ¢ persanalizagio

Ola, AE exemlo
@ seguranca
28, ressoss e partina Faga a gestdo das suas informagoes, da privacidade ed:aeg.i anca para utilizar os senvigos Google da forma mais
adequada para

ES Pagamentos o subscribes

Privacidade e Mantemos a sua conta

pers.onahzaqao protegida a
- 4 Averd —

Comegar a utllizar

52Passo — Dentro da opg¢ao Perfil, clicar em “Palavra-Passe”

é*c_ﬂ@ o
@ w06 Pererst @

o @ Deserhc e

Google Conta Q @

@ Paginainicial Informacgdes pessoais
B informasass pesscais Informacaes basicas, come o nome e a foto, que utlliza nos servicos Goodle.
@@ Dados & perscnaiizacto

Perfil
& seguranca

Algumas informag@es poderdo estar visiveis para outras pesscas que utilizem os servigos Google. Saiba mais

2 = & partitha

NomE AE exemlo >

Uttima alteragdo: 09:06

Informagées de contacto

Fammar s AecAT JRle@escolas-santacombadao pt

62Passo — Ao clicar na opgao anterior vai abrir nova janela para alterar a palavra-passe. Primeiro
terd que digitar a palavra-passe antiga e clicar no botao 5™

s s et D M= _

« > c O 0 ©
B Ofe

i Aplicagies @) Tutorial de Progra.. (3 208725457-O-Limp... [ Imagens gratis imp... (@) Musica - biblioteca..

Ew pausa ) i

rta Formativa [E.. »

Google

AE exemlo

@aesxe\ pl las-santacombadao.pt ~

Para continuar, valide primeiro a sua identidade

Introduza a palavra-passe
[ \ @ _
Esqueceu-se da palavra-passe? _

Estratégia Digital do AESCD
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72Passo — Digite a nova palavra-passe, confirme e clique no botdo

@ Tutorislde Progra.. (4 208725457-O-Limp.. [E Imagens gritisimp.. @) Misica- biblioteca. 8 Oferts formativa[E.

Google Conta H @
< Palavra-passe

Escolha uma palavra-passe forte € néo a utilize noutras contas. Saiba mais

Ao alte
de

15 dispositivos, incluindo no telemével. Tera

Forga da palavra-passe:

Utilize pelo menos & carateres. Nao utilize
uma palavra-passe de
demasiado Gbvio como o nome do seu anima

de estimagio. Porqué?

=
Con) :

82Passo — Clique no separador “Contas Google”

Aptcagtes @ Tutorial de Proges

Google Conta Q

@ Psginainicia Informagoes pessoais

Informagdes basicas, como o nome e a folo, que utiliza nos servigos Geogle.

Informacses

©® Dados & parsonalizacho
Perfil

6 sepurance A
Algumas informagdes pods

505 Google. Saiba mais

@

nonE AE exemlo >

2, Pessoas e partitha

Foro N30 pode alterar a foto

B9 Pagamentos o subscricies

eALAVRA-PASSE X >
Ultima alteracBo: 16:19

Informages de contacto

aeexemplo@escolas-santacombaciao. pt

92Passo — Clique no menu da esquerda do ecra na opgao “Caixa de entrada” e esta pronto a ser
utilizado.

M Definiges

seexemplo@escals: X

M
<« > C @QETIr n [+ <) @ Empausa) § « > c O [+ JE<)
Aplicagses @ Tutorial de Progra... (@ 457 ns grétis imp..  (§) Musica - biblioteca.. 88 Oferta Formativa | £ » 5 Aplicaces @ Tutorial ER imagens gritis imp biblioteca... @ OfertaFormata [E..
p . = M Gmail orreio - G Suite @
™M Gmail Q  Pesquisar correlo - G Suite @ ! @
o- ¢ 2de2 = =
Definiges -3 m | compor
|' Compar, Equipa do Gmail Obtenha a aplicacdio oficial do o08:50
o Caixade entrada  Contas O caixa de entrada 2 =
Equipa do Gmail Sugestdes para utilizar a suan 08:50
Caixa de entrada % Comestiela
Q queados i e POP/IMAP (]
% Com estrela © suspenso
Chat Avangadas Offline Temas (] > Enviado - x
@ Buspsnio . @ Saiba como utilizar o
Rascunhos @ il
> Ehvisdo Alterar definigBes Definigdes da Conta Google L Z 10% Gmail +
da conta: Altere a sua palavra-passe e as opgoes de seguranca e aceda a v Mais
B Rascunhos Definir uma assinature Alterar a imagem do
outros servigos da Google. + AE + Progresso da finir uma assinatur perti
" configuragdo
v Mais
® . Enviar correio  AE exemlo editar Informagéo Atontar restabelecor a fgagdo. C'
&'F + como: <aeexemplo@escolas- Autilizar 068 AT
S ain ,
(Use 0 Agrupamento santacombadao.pt> by Google
de Escolas de Santa , . .
Exsoies Adicionar outro endereco de email
Comba D&o Correio
para enviar correlo a
partir dos seus
outros enderecos de Nao existem chats recentes
email) Iniclar um novo N
Nao existem chats recentes saiba mals 2 @
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